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En uso de las facultades que me confieren los articulos 115, fraccion |l de t
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 68 y 71 de @ :
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz Llave, ,ﬁ,uﬁey
Organica del Municipio Libre; el Bando de Policia y Gobierno Con fecha veintiséig
de diciembre del afio dos mil veintitrés reunidos en sesion de cabildos y con ta
las formalidades de ley establecidas y citadas. Y;

CONSIDERANDOS

para ejercer su iniciativa en toda materia que no esté excluida de su competehe
o atribuida a otra autoridad, para ello debe instalarse como cabildo y realiza
sesiones ordinarias en donde aprobara la integracion de las comisiones que
estime necesarias para su eficaz organizacion administrativa interna y para el
mejor desemperio de las facultades y competencias que tiene atribuidas.

LIS

comisiones funcionaran de manera colegiada con el niumero de mtegranteswqmwff

establezca el reglamento interno o acuerdos del Ayuntamiento, procurando qué™TILA VER
reflejen pluralidad y proporcionalidad, dando cumplimiento con ello aR§ge R4
disposiciones federal y estatales, asi como los reglamentos municipales. e

TERCERO.- El desconocimiento de la ley no exime de su cumplimiento, por tanto;\
es responsabmdad de todos atender la neoesmad mduwdual de aprendlzafe'

En un ayuntamlento a traves de la historia se ha observado que gran parte’ de Ics
serwdores publicos que lo representan desconocen el universo legal que lrnphg;@m

funcionario publico, sin excepcion alguna, antes de tomar posesion de su encargo,
prestara la protesta de guardar la Constitucion y las leyes que de ella emanen.

La formula prevista en la legislacion asegura la comprension de la resp %gal;_:nhdad
que implica para un edil desarrollar, analizar y tomar acuerdos en m% uém de
\

cabildo, las decisiones tomadas en la reunién cumpliran cabalmig

H AYUNTAMENJOAPNSTITUCIONAL
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habitantes sabed:;

TITULO PRIMERO \
Disposiciones de observancia municipal
S
s 4 'fé, 3 J
CAPITULOI g )
El Cabildo . A‘{UNTAMENTL. oS
TATATILA, VER
Articulo 1. El presente instrumento tiene por objeto normar la celebracion de.fasy
sesiones de cabildo, y debe ser aplicada por todos los participantes. 2022

Articulo 2. El cabildo es la forma de reunién del Ayuntamiento donde resuelven,
de manera colegiada, los asuntos relativos al ejercicio de sus atribuciones de _
goblerno pohtacas y admmlstratavas establecidas en el articu!o 35 de la Ley

extraordinarias y solemnes segl'm sea el caso, deberan efectuarse en el mtﬁYngrf
del recinto municipal, y podran ser pulblicas o secretas en los términos. qtﬁlq’p{ 'ﬂ
dispone la Ley Orgéanica del Municipio Libre, la Ley Estatal de Participagién .-/

Ciudadana y Gobierno Abierto. 2082 -

ONSTITUCIONAL
\ VER
NUNICIPAL

CAPITULO I
De la naturaleza de las sesiones

Articulo 3. Las sesiones del ayuntamiento pueden ser ordinarias o
extraordinarias, publicas o secretas, abiertas o solemnes; segtn la naturale rde
los asuntos que se traten y en funcién a la complejidad de su mater odrar
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condicion bajo reglas de comportamiento edilicio establecidas en este reglamento
para el mejor desarrollo de las sesiones.

autoriza estar presente a persona ajena al cabildo, debiendo respecta
privacidad de la sesion. Los integrantes del Ayuntamiento estan obligadc

contrario se haran acreedores a las sanciones administrativas establecidas en
Ley general de Responsabilidades administrativas.

Articulo 5. Las sesiones secretas seran aquellas en las que se instale el
ayuntamiento con el fin de atender asuntos graves, que alteren el orden y la ..
tranquilidad publicos del municipio; las comunicaciones que, con nota dé“é‘«*? 3
reservado que Io amente le dirijan al Ayuntamlento los poderes Ieglslatlv ‘“

que hayan sido nombrados por el ayuntamiento y demas que establece | -
Organica del Municipio Libre. REGH
i: 2

Articulo 6. El Ayuntamiento celebrara al menos dos Sesiones Ordinarias cada
mes, en los términos que sefale este reglamento interno y al menos una Sesién
de Cabildo abierto bimestralmente, en los términos que dispone la Ley Estatal de
Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto; asimismo, podran celebrar las _
Sesiones Extraordinarias que estimen convenientes, cuando ocurriere algun*‘
asunto urgente o lo pidiere alguno de los ediles. %

\r"r

Articulo 7. El cabildo en sesion abierta es la sesion que celebra el Ayuntamuen"to,
en la cual los habltantes partncnpan directamente con derecho a voz, pero sin é(,pqgﬂ

8] TUCIONAL

mismo. En estas sesiones, los ciudadanos del municipio podran expresar su
opinién sobre los problemas que observen de competencia municipal, asi como
apuntar posibles soluciones.
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pertinentes, para que los habitantes del municipio que tengan interés se registre
como participantes ante la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 11. Para que el Ayuntamiento pueda celebrar sesiones sera necesario
que estén presentes la mitad mas uno de los ediles, que sean convocadas por el o
(la) Presidente Municipal y se encuentre presente en la sesion.

Articulo 12. Para todas las sesiones de cabildo que se realicen sin importar el tipg
que sea, se debera acatar lo siguiente:

I.  Asistir puntualmente a las sesiones y participar en ellas con voz y voto.

Il.  Deberan estar presente la mitad mas uno de los ediles, entre los que
debera estar la o el Presidente Municipal de conformidad con lo
establecido en los articulos 24, 25 y 29 de la Ley Organica del Municipio
Libre.

el nimero minimo de integrantes para celebrar la sesion.
. Una vez transcurrido el tiempo de tolerancia, si no existiera el quorum
legal, a criterio de la o el presidente municipal se podra determinar si se
otorgara mas tiempo para iniciar la sesion o se da por canc;elac:la\m[a,r oel

presidente municipal podra solicitar a la o el secretario Ievantaj
administrativa donde firmen las o los ediles presentes -
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secretario, asentando los nombres de quienes asistieron a
convocatoria y de quienes no asistieron a ella y se informara
congreso del estado.

Articulo 14. El punto relativo a los asuntos generales solo se debera consid
en el orden del dia de las sesiones de cabildo ordinarias.

Articulo 15. Las sesiones solemnes son aquellas en las que se ins
Ayuntamiento, se rinda el informe sobre el estado que guarda la admnmstracn
publica municipal y las que determine este reglamento en observancia de la Le
Organica del Municipio Libre.

Articulo 16. El Ayuntamiento celebrara sesion solemne para atender asuntos PR
vinculados al interés institucional que deban registrarse como parte del protocolo &, é‘ :
oficial de salutacién a otras autoridades, conmemoraciones y actos oficiales de %, ‘é S

calendario civico, la cual sera convocada por la o el presidente municipal de “Vhsee
acuerdo al procedimiento de difusion establecido en el articulo 21 de &&e"
reglamento y con el objeto de realizar los siguientes actos:

I.  Latoma de protesta e instalaciéon del Ayuntamiento;

Il.  Se rinda el informe sobre el estado que guarda la administracién publica
municipal

lll. Recibir las visitas de las altas autoridades de la Federacion, del estado,
de otros municipios, o autoridades de otros paises.

IV. Reconocimiento a visitantes distinguidos y a ciudadanos dlstlngwdos
que residen en el municipio.

V. Rendir homenaje a los héroes locales y nacionales; H AYUNTY

VI. Hermanar a la ciudad de Tatatila, Veracruz con otras ciudades del pais 721/
y del extranjero, después de la aprobacién de cabildo. SINDICATU

VIl. Entregar estimulos y reconocimientos a las personas fisicas y morales 42
que se hayan distinguido por sus actos ejemplares y en beneficio de la
colectividad; vy,

VIll. Otras que determine el Ayuntamiento y le otorgue el carécgggq de
solemne. ¥

PéginaS

H.AYUNTAMIEN .:-- STITUCIONAL
TATATILA. VER
SECRETARIA MUNICIPAL




g eSO R A” |

REGLAMENTO INTERNO DE CABILDO ﬁt

TATATILA .

."'<

Articulo 17. Es obligacion de los ediles asistir puntualmente a las sesiones a qué';,‘j;:j

hayan sido convocados y permanecer en ella hasta la firma del acta
i INTANIZ

correspondiente. H.AYUNT: :

F)
I La sesion de cabildo podra tener recesos que a solicitud de alguno de
los integrantes y por acuerdo de la mayoria de los integrantes de
ayuntamiento lo autoricen.

se podra retomar temas que ya hayan sido tratados en su ausencia.
Ill. El voto de los ediles que se retiren sin aprobacién del cabildo, antes del
cierre, computo y asentamiento en actas de una votacion, sera anulado.
IV. Los ediles que vayan a votar deben estar desde el inicio de la sesion,
de lo contrario no podran ejercer dicho derecho. Cuando algun asunto
sea despachado, no podra volverse a discutir, a excepcion de que sea < .
autorizado por la mayoria de los integrantes de cabildo. ;,_a =

de los edlles sin causa justificada, falte a sus sesiones tres veces dentro del plazo TATANY ‘
de tres meses o deje de desempefiar las atribuciones propias de su cargo, @'Duﬁ@ RN
comunicara esta circunstancia al Congreso del Estado. 6 -

Articulo 19. En las sesiones publicas las personas ajenas al cabildo deberan
guardar compostura y abstenerse de alterar el orden publico, la o el presidente
municipal a través de la o el secretario del Ayuntamiento podra llamar al orden a
cualquier persona que lo esté alterando y en caso de reincidencia, podra solicitar
el auxilio de la fuerza puablica municipal, para que desalojen el recinto e incluso 5
podra imponerles arresto administrativo, sin perjuicio de ponerlos a disposicion de §

la autoridad competente por la comisién de un delito, si fuere el caso.

H AYU"'” TITUCIONAL

Articulo 20. Las sesiones de cabildo se llevaran a efecto en el recinto mummp@w b
salvo los casos de fuerza mayor o por razén de las circunstancias deberan .
realizarse en recinto distinto, notificando el presidente municipal a trayés,,del

secretario del Ayuntamiento a los integrantes del mismo.

JUNICIPAL
22} 2

c
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TITULO SEGUNDO
De su desarrollo
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H. AYU'V.F'\ [EN T“ CONSTITUCIONAL
TATATILA. VER.
SECRETARIA MUNICIPAL
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CAPITULO |
De la convocatoria

manera inmediata.
Articulo 22. Las convocatorias deberan contener, por lo menos:

I Los medios para identificar que la convocatoria es realizada por gﬁ@%ﬁ&
Ayuntamiento; AL

Il.  Temas que motivan la sesion de cabildo que corresponda;

lll. Lugar, fecha y hora de la celebracion de la sesién de cabildo %WAATATILA
corresponda; Ty

IV. Requisitos y proceso a realizar para registrarse como participante solo o7
en sesion de cabildo abierto.

V. Tipo de sesioén a efectuarse,

VI. Orden del dia propuesto.

MENTO CTUOBAL

CAPITULO Il
Atribuciones de la o el Presidente Municipal en Cabildo

Articulo 23. Son atribuciones de la o el presidente municipal en cabd'ﬂﬁﬂ CONSTHT
siguientes: TATATILA/S

SINDICATUR
. Convocar a las sesiones y asistir a ellas; 2022
Il.  Citar a sesién extraordinaria cuando la urgencia del caso lo reqlame o
alguno de los ediles lo solicite; T
lll. Presidir y dirigir los debates en las sesiones.
IV. Participar con voz y voto;
V. Ejecutar los acuerdos de las sesiones.

(3]

<

TATATILA "tF’ 50

SECRETARIA MUNICIPAL =
2022 - 2025
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VI. Suspender la ejecucion de los acuerdos que estime contrarios a la Iey;,
informando al Ayuntamiento, a mas tardar en ocho dias, para que éste
los confirme, modifique o revoque; "HLAYUNTA 2

VII. Dictar los acuerdos de tramite del cabildo

VIII. Proponer al Ayuntamlento Ias medldas necesarias para mejorar Ia{2

IX. Proponer al Cabildo los nombramientos de los titulares de la secret

Iinterno y de la ;efa, jefe o comandante de la Policia Municipal.

X. Resolver sobre el nombramiento, remocién, licencia, permiso
comision de los servidores publicos dentro de su competencia, de los
cuales, debera informar al Cabildo.

XI.  Tomar, a nombre del Ayuntamiento, en sesion ordinaria, la protesta de
ley a titular de la secretaria, Tesoreria Municipal, Titular del Organo de -
Control Interno y a la jefa, jefe o comandante de la Policia Municipal; & L

Xll. Proponer al Ayuntamiento la integracion de las Comisiones Municipales; %

XIll. Ejercer el voto de calidad de los acuerdos en los términos del prese*i'iﬁlY Wm \er
reglamento y de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica dgl (CIPAL
Municipio Libre del Estado de Veracruz.

XIV. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento aplicando, si fuere el caso, las
acciones previstas en las leyes y reglamentos

XV. Conducir el trabajo administrativo de los acuerdos establecidos e
cabildo. ;

XVI. Firmar las actas de cabildo.

CAPITULO 1lI H;AYL'N}....._‘._ ONSTITUCION

TATAT |‘ A NER
Atribuciones del Sindico en Cabildo "SINDIC muRH MUNICIPAL

2092 -
Articulo 24. El Sindico es el encargado de procurar, defender y promover los
intereses municipales. Es el representante legal del Ayuntamiento; salvo lo
dispuesto en el articulo 36 fraccion XXIV de la Ley Organica del Municipio Libre
del Estado de Veracruz vigente, asi como en los casos que determine la Ley y los
reglamentos aplicables. Es responsable ademas de vigilar la debida
administracion del erario publico y del patrimonio municipal, conforme a lo
dispuesto por la Ley Organica del Municipio Libre de Veracruz y deméq
disposiciones legales aplicables. .4
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siguientes:

I.  Asistir y participar, con voz y voto, en las sesiones;

Il.  Presidir las comisiones que acuerde el Ayuntamiento; :

Ill. Informar al Cabildo de los resultados de las Comisiones a [que
pertenezcan;

IV. Proponer ante Cabildo los acuerdos que deban dictarse parad
mejoramiento de los servicios pablicos municipales.

V. Firmar las actas de cabildo de las sesiones en las que estuvo presentg

CAPITULO IV
Atribuciones de los Regidores en Cabildo

Articulo 26. Las funciones de los Regidores son, vigilar que se cumplan los _
Acuerdos y Disposiciones del Cabildo, acordar e informar a la o el Presidente .ff-‘ f
Municipal sobre los asuntos pendientes en las comisiones, presentar las%<
propuestas que correspondan a su Comision de los asuntos a tratarse en las s

Sesiones de Cabildo, y votar o deliberar sobre los mismos, proponer al Cabildo’ iﬂfjm 5
acciones para mejorar los servicios publicos y para mejorar la atencién de asuntes. -, M

relevantes del Municipio.

Articulo 27. Son atribuciones de los regidores municipales ante cabildo las
siguientes:

que formen parte, y participar en ellas con voz y voto;
Il.  Informar en Cabildo de los resultados de las Comisiones a
pertenezcan; HLAYUNTAMIERTO gemsy
lll. Proponer en Cabildo los acuerdos que deban dictarse ngﬁ\, {
mejoramiento de los servicios plblicos municipales cuya vigilancia Lfesﬁ022 “
haya sido encomendada;

CAPITULO V
Atribuciones del Secretario del Ayuntamiento en Cabijide,

" TATATILA. VER.
SEARETARIA MUNICIPAL
/22 - 2025

o
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Articulo 28. El Secretario del Ayuntamiento apoya en la organizacion pafa’”’
desarrollar los procesos de lmplementaczon segunmnento y evaluacnén del trabajq _

cada una de las sesiones de cabildo.

Articulo 29. El Secretario del Ayuntamiento debera presentar, en la pri
sesion de cada mes, informe que exprese el niumero y asunto de los expedi
que hayan pasado a alguna Comisién o Direccion, los despachados en g
anterior y el total de los pendientes.

Articulo 30. Son atribuciones del Secretario del Ayuntamiento en Cabildo |as
siguientes:

I.  Difundir la convocatoria de las sesiones a peticién de la o el premde;‘l% ‘?@&;‘t__,
municipal y en los términos que le indique: g o\ o

Il. Estar presente en las sesiones del Cabildo con derecho a voz y levantis
las actas al terminar cada una de ellas; H AYUNTAMIENTO

TATATILA, VER,

lll. Informar, cuando asi lo solicite el Ayuntamiento, sobre el estadgEag&m MUNI
guardan los asuntos a su cargo; 2028

IV. Autorizar con su firma y rubrica, segun corresponda, las actas y
documentos emanados del Ayuntamiento;

V. Presentar, en la primera sesion de cada mes, informe que exprese el
nimero y asunto de los expedientes que hayan pasado a Comision, IQs” e
despachados en el mes anterior y el total de los pendientes; 8

VI. Las que le indique el presidente municipal para llevar a cabo !&s :
sesiones de cabildo y durante su desarrollo. " AVUNTAL

CAPITULO VI
Del desarrollo de las sesiones de cabildo

Art:culo 31. El Ayuntamiento es e! Maximo Organo Mumcupal y su funcuona ‘_;Ltento

que se integrara por los siguientes edlles

Pa’ginalo

I.  El Presidente Municipal;

SECRETARIA MUNICIPAL
2022 - 2025
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Il.  El Sindico, y e
lll.  Los Regidores. K AN O\

debiendo referirse al asunto en analisis. Quedan prohibidas las discusiones
forma de dialogo.

Articulo 33. En el desarrollo de las sesiones de cabildo quienes se encuentre
presentes, deben evitar el uso de equipos electrénicos y accesorios, salvo que
estos sean utilizados como apoyo durante su intervencion para presentar su
propuesta de una forma mas clara.

I Las personas que no forman parte del ayuntamiento y que sohc:tqu
participar en la sesién deberan presentar cuando menos con 24 horas TCOQUSTITUCKNA
previas al inicio de la sesién un escrito ante la secretarid' “%fﬁ;ﬂ
ayuntamiento especificando los equipos que requiere utilizar mdmar&gmum MRICTFA
los motivos para asentar su registro. 22 Ak

Il.  Se permitira la utilizacion de equipos personales de comunicacién a
todos los presentes en modo silencioso, siempre y cuando no se
interrumpa el uso de la voz de los presentes o afecte el desarrollo de la
sesion. S,

lll. Los ediles y servidores publicos presentes deberan atender el uso der/
estos equipos respetando lo indicado en el articulo 6 y 7 de la Ley ‘
General de responsabilidades administrativas sobre los prlnmpmwy STITUCION
directrices que rigen su actuacion. v TATATIAN!

"SINDICATURA [NNICIPA
Articulo 34. De considerarse un asunto de urgente resolucién, una vez expuesta’’
la proposicion por quien la formula, se pasara a votacion.

Articulo 35. La o el presidente municipal podra declarar un receso o suspension
de las sesiones de Cabildo, siempre y cuando sea aprobada por la mayoria y la
situacion lo amerite.

Articulo 36. Se citaran a sesién de cabildo al tesorero, el contralor interj
oficial mayor, los directores generales,

Péginal 1

|AIUNICIPAL
2022 - 7825
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servidores publicos municipales, cuando el asunto lo amerite quienes participardn
con voz informativa y presentando la documentacion necesaria, lo que se tendré. / -~
como comparecencia. HLAYUNT-MENTL CORSTIT

Articulo 37. A quien se otorgue el uso de la voz, tendra absoluta libertad Bér

exponer e informar al cabildo sus comentarios sobre el tema que esté tratando; la
manifestacion de las ideas se realizara en apego a lo establecido en el articulo|6
de la constitucién politica de los estados unidos mexicanos y el articulo 7 fraccign
VIl de la ley general de responsabilidades administrativas.

Articulo 38. Cada integrante del Ayuntamiento podra hacer uso de la voz hasta
por dos veces sobre el mismo tema a excepcion del edil proponente y el
presidente municipal, las intervenciones de los demas regidores o sindico no
deberan exceder de cinco minutos, cuando se excediere en el uso de la voz, la o
el presidente, por conducto de la o el secretario, le hara las indicaciones r*?

&
pertinentes a efecto de que dé término a su intervencion. Pe

Articulo 39. En caso de existir discusion, dado que alguno de los integrar@BNAVET
deseare hablar en pro o en contra de un acuerdo o asunto de que se trate, se TATA
debera presentar brevemente las razones y fundamentos que la motiven y sBpIDURA
aprobada por la mayoria, la discusién se realizara conforme a las reglas de
comportamiento edilicio que a continuacion se detallan:

|.  El presidente municipal, formara la lista en la que se inscriba a quienes’"
deseen hacerlo, concediendo alternativamente el uso de la palabréf«f"“
los inscritos, llamandolos por el orden de lista y comenzando poﬁ«;
inscrito en contra con una duracién de tres minutos como maxime.
Ninguno de los integrantes que participen en la discusion podrai hablar, . |
mas de dos veces sobre el mismo asunto a excepcion "denidos /U
integrantes de la comision dictaminadora. 2022 - 202

Il Para el informe de los regidores o sindico, el uso de la palabra sera con
una duraciéon maxima de cinco minutos.

. En asuntos generales, la participacion de los ediles sera por orden de
lista sin tocar o discutir sobre los puntos tratados en el orden del dia o
en su informe, con una duracién maxima de tres minutos; ' ;

4

Pa’ginalz

SECEETARIA MUNIC

IPAL
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V.

VL.

VII.

VIIL

XL

XIl.

X1,

No se concedera el uso de la voz a persona, que no se encuififre /= - --\* T-COHAL
registrada o no esté en algin punto del orden del dia, a exwpciénpqé i
que se sohcne y esta sea aprobada en su totalldad por el ayuntamle to.

sin necesidad de someterlo nuevamente a discusion, previa declaratoria
de la presidencia al respecto.

Una vez concluida la participacion de los oradores, si a pregunta del
secretario el cabildo determina que el asunto no esta suficientemente
discutido, podran hablar un edil a favor y otro en contra, procedléndose
ensegurda ala votacmn respectiva.

general y no hubiera dlscusmn en lo particular, se tendra por aproba‘ \\‘

o FSy
5 ’W

las reformas que haya acordado el cabildo.
Los oradores que participen en los cabildos se dirigiran a la asambléﬁG'D
en forma impersonal.

Los regidores, sindico y secretario, deben pedir la palabra sin
interrumpir al que esta hablando.

El Sindico podra retirar de la sesién a quien utilice un vocabulario
inadecuado o adopte una actitud contraria a las buenas costumbres,
que se presente en estado evidente de embriaguez u otras condiciones®
analogas. HLAYUNTAN
El sefialar faltas cometidas por un edil o servidor publico en el ejercicig” "}~ \&F

de sus funciones no sera considerado faltar al orden. SINDIEATHALALEN
Solo se suspendera la discusién de un asunto por las causas =
siguientes:

a) Cuando después de tres horas el cabildo acuerde suspender la

URIA MU

sesion.
b) Porque el cabildo acuerde dar preferencia a otro asunto de mayor
urgencia. o
c) A propuesta de suspension que haga algun edil quuen debe,ra —
expresar los motivos fundados de su solicitud y sea aprobss ;g:
la mayoria. =
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d) Cuando sea necesario como medida para establecer el orden.
asunto y las modalidades de su intervencion. HAYUNTAILEATOSCHETITUCIONAL

Articulo 40. No se pondra a discusiéon asunto alguno en ausencia del titular d¢é'
comisiéon del ramo respectivo, o en su caso, del autor de la propuesta, aun cu
se hubiese expresado la opinién por escrito.

justificar la ciudadania o residencia a través de los documentos que le se3
solicitados, los servidores publicos federales, estatales y municipales que por |
naturaleza de su cargo el ayuntamiento considere necesarios.

Articulo 42. La Secretaria del Ayuntamiento habilitara, al dia siguiente de
publicacién de la convocatoria y hasta tres dias antes de la celebracion sesion &@
Cabildo abierta, un sistema de registro en el cual se registraran quienes ]ﬁm
interés en participar.

correspondiente y sera firmada por todos los ediles presentes y la o el secretario.
Las personas que se encuentren presentes y que se hayan registrado para
participar en la sesion de cabildo abierta firmaran en donde se haga constar smvm-
asistencia a la sesion. g
g{:
Articulo 44. En las sesiones abiertas, la o el presidente municipal por condqﬁ% ﬂ
la o el secretario del ayuntamiento podra suspender el uso de la palabra al oradgﬁ TILA \
y ordenar desalojar el recinto parcial o totalmente en los siguientes casos:  “sinpicaryez /e

2022 -

. Cuando la persona en uso de la palabra desvirte el tema que se esté

tratando;
Il. Cuando se profieran palabras altisonantes, amenazas o serias
acusaciones en contra de persona determinada; P

lll.  Cuando se trate de exaltar el animo del publico paran
opinion de los ediles.

TMAT'\ A, \/ER
SECRETARIA MUNICIPAL
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V. Cuando en el publico se observe una falta de respeto para alguno d TV

publicos;
V.  Cuando se pretenda discutir asuntos de interés particular.

cuando exista alteracion del orden.

Articulo 46. Cuando el interés colectivo asi lo amerite, se podra recibir propuest
de interés general con planteamientos légicos y soluciones viables provenientes
de algun mecanismo previsto en la ley de participacién ciudadana y goblerno
abierto.

TITULO TERCERO i
De las resoluciones y acuerdos de Cabildo W AYUNTAMIENTC

CAPITULO |
Votaciones

Articulo 47. Habra tres formas de ejercer el voto en las sesiones de Cabildo:

I. Votacién econémica. Consiste en levantar la mano los ediles que
aprueben, procediendo el secretario del Ayuntamiento a realizar s] =
conteo de los votos emitidos a favor, en contra y abstenciones; PR

Il.  Votacién nominal. Consiste en preguntar a cada uno de los ediles”"s'i,”
aprueban o no un determinado asunto, y debiendo contestar afirmativo ™
o0 negativo; y 5

lll.  Votacién secreta. Consiste en emitir el voto a través de cédiflas
disefiadas para tal fin, y que se entregaran al secretario; éste las =
depositara, sin leerlas, en un anfora que se colocara en la mesa y asi
procediendo inmediatamente a realizar el escrutinio de la votacién y
manifestar el resultado en voz alta.

Articulo 48. Las votaciones se haran ordinariamente en forma econdije
cuando sea necesario el presidente podra solicitar que la votacion sea al 0
secreta. YTy

TATATILA. VER
WRETARIA MURICIPAL
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Articulo 49. Los acuerdos de cabildo se tomaran por mayoria de votos, salvg en /.
aquellos casos en que la Constitucion del Estado y la Ley Organica del Municipig

voto de calidad.

Articulo 50. Ningun integrante del Ayuntamiento podra abstenerse de votar, sa
que tuviese algun interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aque \
asuntos de los que pueda resultar algin beneficio para él, o parie \
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o para terceros con los q
tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios
sociedades de las que éste o las personas antes referidas formen parte.

Articulo 51. Los ediles que no pudieran asistir a una sesién, no podran emitir su =,
voto, sobre cualquiera de los puntos a tratar en el orden del dia. ;

misma, en caso contrario se aplicaran las sanciones que previene la Ley Orgénic%EG'Dggfx o
del Municipio Libre, la ley general de responsabilidades administrativas vy C\;
Qﬁ

normatividad aplicable.

Articulo 53. Una vez agotado el orden del dia y firmada el acta por los presentes,
el Presidente Municipal declarara clausurada la sesién.

CAPITULO I
Acuerdos y actas de Cabildo

K AYUNTEMIENTO CONSTITUCIONAL™
Articulo 54. El resultado de las sesiones se hara constar en actas que contendran’ -4
una relacion sucinta de los puntos tratados y acuerdos. SINDILATURAMAN

Articulo 55. Las actas realizadas se levantaran para formar un libro foliado vy,
deben ser firmadas por todos los ediles presentes y la o el secretario del
Ayuntamiento.

A0S
v »

Articulo 56. Con una copia del acta y los documentos relativos se formard, .ums,~.
expediente, con éstos un volumen cada semestre quedando el secretarﬁdg -
Ayuntamiento a cargo de su resguardo. A%

™ O
W UUNS

g TATATILA. VER
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abierto, debera remltlrse una copia de éstas al Congreso del Estado de manefd"\/|
digital, dentro de los diez dias siguientes de haberse celebrado, para el efecté de
registro correspondiente.

a estos acuerdos en los tiempos y términos indicados por cabildo.

Articulo 59. Cuando la Direccion o Comisién den cumplimento a los acuerdos
turnados, deberan informarlo a la presidencia con copia a la secretaria por escrito
por conducto de su titular incluyendo la documentaciéon comprobatoria, lo cual seré =
integrado al informe presentado por el secretario del ayuntamiento conforme al{;
Articulo 29 del presente reglamento.

i

TITULO CUARTO s ,
o REGIDURIA M PAL
Comisiones
CAPITULO |

Comisiones Municipales

Articulo 60. Las comisiones municipales son érganos que se integran por lbs”
ediles, con el proposito de contribuir a cuidar y vigilar el correcto func:onamlerﬁp
del Ayuntamiento, en lo relativo a la planeacion estratégica mummpalrﬁ[jhw
prestacion de los servicios publicos municipales, asi como de las dependenciag;; » /ea
pudiendo, en su caso, proponer el nombramiento, la suspensién o la remociénoderu=: |
sus empleados. 2022 -

(]
T
|

Articulo 61. Las comisiones seran integradas a propuesta de la o el presidente
municipal en la primera sesion ordinaria a celebrarse el primero de enero posterior
a la eleccion del ayuntamiento asumiendo las facultades y obligaciones

\,\mq,‘#

contempladas en la Ley Organica del Municipio Libre, el presente r
demas disposiciones legales aplicables. SN

I\
i
€
Qo
&

H. AYUNTAMIENT DCO\"TITULIONP.L
TATATILA, VER
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Articulo 62. El titular de la comision podra solicitar a presidencia se realice sesién -~
de cabildo para proponer al ayuntamiento, previo estudio y dictamen, aﬁ%ﬁ(d,'

para la solucion de asuntos, respecto a los servicios publicos que le han sile.\
encomendados para su mejoramiento. =

determine el Cabildo, teniendo en cuenta la importancia de los ramos
encomendados a las mismas.

Articulo 64. La o el Sindico y los Regidores desempefiaran sus funciones en |2
comisiones municipales para las que fueron nombrados conforme a la Le
Organica del Municipio Libre y el presente reglamento.

la fecha en que se haya turnado eI asunto, un dictamen para que se emita Ir[-\ar E i
ARENTNL
resolucion correspondiente, misma que debera contener los siguientes puntos: A

. Antecedentes;

Il. Consideraciones;

lll.  Fundamento legal; y

IV. Puntos resolutivos

V. Para la validez de los dictamenes de las comisiones, deberan estq’"
firmados por la mayoria de sus integrantes. &

Articulo 66. Previa autorizacion por mayoria del ayuntamiento, las coRvMsiONes - 10w
podran llamar a comparecer en cabildo a los titulares de las depengend}iasma VER

sobre el estado que guardan los asuntos de su dependencia. 22

Articulo 67. Los acuerdos de las Comisiones se tomaran para su validez, por
unanimidad o mayoria de votos de los ediles que la integran.

ANIDOS 4,
& £,

. Representar a la Comision;

) . TATATILA. VER.
Il.  Convocar a las reuniones de trabajo; FIATLAE

SECRETARIA MUNICIPAL
222 - 2025
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lll. Elaborar la minuta de la reumon correSpondlente

votacion;

V. Presidir y conducir las reuniones de trabajo;

VI. Dar cuenta a los integrantes de todos y cada uno de los a
turnados para estudio y dictamen;

VIl. Llevar a cabo las votaciones de la Comision;

VIIl. Recabar las firmas de los integrantes en los documentos que agj
requieran; y

IX. Llevar el archivo de los asuntos que conozca la Comision.

Articulo 69. Los integrantes de las comisiones no tendran ninguna retribucion
extraordinaria por el desempefio de las mismas.

Articulo 70. Las comisiones y sus integrantes tendran las atribuciones dispuestas 4 ':
en la Ley Organica del Municipio Libre, la normatividad municipal y la legislacién
aplicable. ) AYUN”‘I\‘ATAT

TRANSITORIOS @b

Primero. El presente reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion por el H. Cabildo del Ayuntamiento de Tatatila, Ver.

Segundo. El desconocimiento de la presente normatividad, en ningin caso
justifica el hecho de no cumplir estrictamente con su observancia, sin embargo"i‘ 1l
Titular de cada Direccién, Area, Jefatura u oficina como responsable, -del NSTI
desempenio de los Servidores Publicos adscritos, debera de establecer los canaiesﬂ AVER
de difusion necesarios para el conocimiento general de este Reglamento.  SINDICATURA UMCIPAL

Tercero. Hagase del conocimiento a todos los Servidores de la Administracion
Municipal de Tatatila Veracruz, el contenido del presente Reglamentoy:para su
aplicacion y observancia y Publiquese en la pagina- Mﬁtemet

‘www . fatatila.gob.mx

TATATILA, VER.
ErRETARIA MUNICIPAL
2022 - 2025
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